CONG TY CO PHAN PHAN PHOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TOP ONE Doc lap - Ty do - Hanh phic

Ha Giang, ngay 27 thdang 01 nam 2021

QUY CHE

TO CHUC PAI HQI DPONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CUA CONG TY CO PHAN PHAN PHOI TOP ONE (TOP)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi ap dung
Quy ché t6 chirc Dai hoi déng b dong st dung cho viéc td chirc Dai hoi déng cd
dong thuong nién nam 2021 cua Cong ty C6 phan Phén phéi Top One (TOP).

Pi¢u 2. Quy ché ndy quy dinh cu thé quyén va nghla vu cua cac bén tham gia Pai hoi,
diéu kién, thé thirc tién hanh Dai hoi.

Piéu 3. C6 dong va cac bén tham gia c6 trach nhiém thyc hién theo cic quy dinh tai Quy

ché nay.

CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA'DAI HOI

Diéu 4. Quyén va nghia vu ciia cac ¢6 dong tham du Dai hgi dong c6 dong
4.1.  Diéu kién tham dy Dai hoi:

Tét ca céc cb dong s6 hitu ¢ phiéu Cong ty theo danh séch cb dong do Céng ty CO
phan Phan phéi Top One chét ngay 21/01/2021 hodc nhitng ngudi duoc uy quyén tham
du hop 1¢€.

4.2. Quyén va nghia vu clia céac ¢b dong dua diéu kiéﬁ khi tham du dai hoi:



a.

Cb dong hoic ngudi duge uy quyén dén du Pai hoi cin mang theo cic gidy to

sau:

Thong bdo moi hop. )

Thé céan cudc cong dan, Giéy chirng minh nhan dan, HO chiéu hodc ching thuc
ca nhan hop phéap khac.

Gidy uy quyén (trudong hop duoc uy quyén tham dy Dai hoi).

(Truong hop cé déng 1a cd nhan thi vin ban uy quyén phdi duoc ky béi cé dong

ds. Truong hop cé dong i phdp nhdan/té chire thi phdi dirge déng dau va dwoc
ky boi nguedi dai dién theo phdp ludt ciia phdp nhdn/té chike dé).

Sau khi xuét trinh céc gidy to trén cho Ban kiém tra tu cach ¢ dong, c¢b dong
hodc nguoi duge uy quyén dén du Pai hoi ddng ¢b dong dugc nhan Thé/Phiéu
biéu quyét, (ghi tén cb dong va sb ¢o phan c¢6 quyén biéu quyét caa cb dong do).
Gié tri ctia Thé/Phiéu biéu quyét ma c¢b dong hodc ngudi duge uy quyén dén du
Dai hoi tuong Gng véi ty 1¢ s6 ¢d phin ¢6 quyén biéu quyét ma ¢ dong do sé
hitu hodc dai dién theo dang ky tham du Dai hoi trén téng s6 ¢b phén co quyén

biéu quyét cta cac cb dong tham du Dai hoi.

Duge uy quyén bang vin ban cho ngudi nhan uy quyén thay mit minh tham du
va biu quyét tai Dai hoi déng cd dong. Nguoi duge uy quyén tham du Dai hoi
khong dugc uy quyén lai cho nguoi khac tham dy Dai hoi.

CH dong tham du Pai hoi khi mudn phat biéu y kién thao ludn phai dugc su
dong y ctia Chu toa, phét biu ngin gon va tip trung vao ding nhitng ndi dung
trong tam can trao doi, phu hgp v6i ndi dung chuong trinh ctia Pai hoi da duoc
thong qua. Nhitng van dé da dugc ngudi trude phat bidu thi khong phét biéu lai
dé tranh tring lap. C6 déng tham dy Dai hoi cling c¢6 thé ghi cac noi dung vao
Phiéu c4u héi, chuyén cho Ban Thu ky.

Duoc biéu quyét tét ca cic van dé thudc thim quyén ctia Pai hoi dong cb dong
theo quy dinh tai Piéu 16 t6 chirc va hoat d@ng cua Cong ty. :

Céc cb dong, dai dién cb dong khi tdi du hop DPai hoi déng cd dong sau khi nghe
bdo céo vé céc ndi dung cin thong qua sé& cung thdo luan va thong qua bang biéu
quyét. :

Trong thoi gian tién hanh Pai hoi, cc ¢b dong phai tudn tht theo sy huéng dan
cua Doan Chu tich, tng xr van minh, lich su, khong gy mét trat tu.

Co dong hodc nguoi dugce uy quyén du hop dén sau khi Dai hoi da khai mac, sau

khi hoan tat thu tuc ding ky, dugc tham dy va tham gia biéu quyét vé cac noi
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dung can biéu quyét con lai theo chuong trinh Pai hdi da dugc thong qua. Trong
truong hop nay, hiéu luc clia nhitng biéu quyét da tién hanh khong bi anh hudng.

Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia Chii toa, Poan Chii tich

5.1.  Chu tich HPQT la Cha toa cudc hop Pai hoi dong ¢d dong, dugc DPHDCD thong
qua tai cudc hop. |

5.2. Nhiém vu ctia Poan chu tich:

a. Diéu hanh céc hoat dong cua Dai hoi theo chuong trinh da dugc Dai hoi thong
qua. Tién ﬁe‘mh cac cong viéc can thiét dé Dai hoi déng cd dong dién ra c6 trat
tw; phan dnh dwgc mong mudn cia da sb ¢b dong, dai dién ¢ dong tham du.

b. Hudng dan céc dai biéu va Dai hoi théo luan.

¢. Trinh du thdo va nhiing ndi dung can thiét dé Dai hoi biéu quyét.

d. Tra 161 nhitng van dé do Dai hoi yéu cau.

Piéu 6. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém tra tw cich ¢b dong tham dy Dai hoi

Ban Kiém tra tu cich cb dong tham du Dai hoi dong ¢b dong do Hoi dong quén tri
Cong ty quyét dinh. Ban Kiém tra tu cdch ¢ dong tham du Pai hoi nhan gidy to cta cb
dong hodc ngudi dugc uy quyén dén hop dé kiém tra tinh hop 18 va dbi chiéu véi danh
sach ¢ dong ¢6 quyén du hop da chét tai thoi diém ngay 21/01/2021; Phét céc tai lidu,
Thé/Phiéu bidu quyét; Béo céo trude Dai hoi vé két qué kiém tra tu cach cb dong tham
du Pai hoi trude khi Dai hoi chinh thire duge tién hanh.

Diéu 7. Quyén va nghia vu ciia Thu ky Dai hoi
7.1.  Chu toa chi dinh Thu ky tai Dai hoi.
7.2.  Thu ky thuc hién cdc cong viée trg gitip theo phan cdng cla Chu toa, bao gom:
a. Ghi chép ddy du, trung thuc cdc ndi dung Dai hoi. |
b. Hb trg Poan Chu tich cong bé dy thao Bién ban va Nghi quyét ctia Dai hoi va
thong bao ctiia Boan Chu tich giri dén céac ¢6 dong khi dugc yéu ciu.

¢. Ti€p nhén phiéu cau hoi cua c¢6 dong.

Piéu 8. Quyén va nghia vu clia Ban Kiém phiéu
8.1.  Chu toa gi¢i thiéu Ban Kiém phiéu va tb chue 14y y kién thong qua tai Dai hoi.
8.2. Ban Kiém phiéu c¢6 nhiém vu:

a. Gi1am sat viéc biéu auvét ctia cic cd done hose norrdyi dai didn tham dir Pal hA;
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b. Téng hop s6 ¢b phan biéu quyét theo tirng noi dung va théng bao két qua cho
Chu toa va Ban Thu ky Dai hoi.

¢. Ti€p nhén phicu cau hdi clia cac cd dong.

CHUONG III
TIEN HANH PAI HOI

Di¢u 9. Didu kién tién hanh Dai hgi

Cudc hop Dai hoi ddng 6 dong dugc tién hanh khi c6 sé ¢ dong du hop dai dién it
nhit 51% tong s6 ¢b phin co quyén biéu quyét theo danh sach cd dong ctia Cong ty Co
phan Phan phbi Top One do Trung tdm luu ky chimg khodn Viét Nam chét ngay
21/01/2021.

Diéu 10. Trit tw ciia Dai hoi

10.1. Tat ca cac cd dong dén tham dyu Dai hoi 4n mic chinh t&.

10.2. C6 dong khi vao phong Dai hoi phai ngdi ding vi tri hodc khu vuc do Ban Té
chire Dai hoi quy dinh. Tuyét ddi tun tha viéc sap xép vi tri ciia Ban T4 chite.

10.3. Khong hut thudc 14 trong phong Pai hoi.

10.4. Khong noi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong khi Pai hoi dién
ra. Dién thoai di dong phai tit hoic khong dé chuodng.

Piéu 11. Cach thire biéu quyét thong qua cdc van d@ tai Pai hji

Tét ca cac nodi dung trong chuong trinh ctia Dai hoi déu phai dugc thong qua bing
cach lay y kién bidu quyét cong khai cia tit ca cd dong tham du Dai hoi bing
THE/PHIEU BIEU QUYET theo s6 6 phdn s& hitu/dai dién s¢ hitu va uy quyén. Mbi ¢d
dong dugc cap 01 THE BIEU QUYET, 01 PHIEU BIEU QUYET irong do6 ghi: Tén C6
dong; S6 c6 phin dugce quyén biéu quyét (s¢ hitu/dai dién s¢ hitu va/hodc dugc uy
quyén) ctia ¢b dong va c6 déng déu treo ctia Cong ty.
11.1. THE BIEU QUYET: duoc in trén gidy mau triing, ding dé biéu quyét céc noi

dung sau:

a. Thong qua thanh phan Poan chu tich dai hoi;

b. Thong qua Quy ché t chuc Pai hoi dong cb dong thuong nién nam 2021;

¢. Thong qua Chuong trinh nghi su; |

d. Thong qua thanh phan Ban Kiém phiéu;
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e. Thong qua Bién ban va Nghi quyét Pai hoi ddng c¢b dong.
11.2. PHIEU BIEU QUYET: duoc in trén gidy mau xanh, dung dé biéu quyét cac noi
dung theo to trinh.

Piéu 12. Théng qua Quyét nghi ciia Dai hoi dong c6 dong
Quyét nghi cua Dai hoi dong ¢ dong vé cac van dé trong chuong trinh Pai hoi
duoc thong qua khi dugc sb c6 dong dai dién it nhat 65% tong sd ¢b phan ¢6 quyén biéu

quyét clia tit ca cac ¢b dong va dai dién cd dong dur hop chip thuén.

CHUONG IV
KET THUC DAI HOI

Diu 13. Bién bin v Nghi quyét cudc hop Dai hdi ddng cé dong

13.1.  Bién ban va Nghj quyét hop Dai hoi dong c¢b dong phai lap xong va thong qua
trude khi bé mac Pai hoi.

13.2.  Bién ban va Nghi quyét hop Dai hoi ddng cb dong bét thuong phai duoc luu giit
tai Cong ty C6 phan Phan phdi Top One.

Diéu 14. Hiéu lwc thi hanh
Quy ché nay gom 14 (muoi bdn) Piéu, duoc doc cong khai trude Dai hoi dong cd
dong va c6 hiéu luc thi hanh ngay sau khi dugc Pai hoi dong ¢ dong thuong nién nidm

2021 biéu quyét thong qua.

— "

NGUYEN HUU KHA



CONG TY CO PHAN PHAN PHOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TOP ONE Pc 1ap — Ty do — Hanh phiic

Ha Giang, ngay 27 thdang 01 nam 2021
THONG BAO MOI HQP

THAM DU DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

Hoi dong quan tri Cong ty Cb phan Phan phdi Top One (TOP) trén trong thong béo va kinh

moi Quy ¢6 dong dén tham du phién hop Dai hoi dong ¢ déng thudng nién nam 2021 cua Cong
ty, cu thé nhu sau:

1.
2
3.

Noi nhdn:

Thoi gian: 8h30 — 11h00, Thir Nam ngay 18 thang 02 nim 2021

Dia diém: T6 1, thi trn Viét Lam, huyén Vi Xuyén, tinh Ha Giang, Viét Nam

Piéu kién tham du: T4t ca cac cd dong s& hitu c6 phan TOP theo danh sach chét ngay
21/01/2021 hodc nhitng ngudi duge Gy quyén tham du hop 18.

N¢i dung trinh Dai hi ddng ¢6 dong: Chuong trinh chi tiét & Tai liéu Dai hoi ndm 2021
dugc ddng tai trén trang website clia Cong ty tai dia chi http://toponej sc.com/. Quy cb dong co
the truy cép vao dia chi trang website nay dé tiep cén toan viin c4c tai lidu lién quan dén Dai
hoi, cac mau gidy xac nhan/ty quyén tham du dai hi, ... dugc cap nhat cho dén khi két thuc
Dai hoi.

Xdc nhin tham du Dai hi: Dé cong tac td chie Dai hdi duoc chu d4o kinh dé nghi Quy ¢
dong thue hién thi tuc x4c nhén truc tiép tham dy Pai hoi hodc uy quyén cho nguoi khac tham
du Dai hoi (theo miu giri kém) va gti vé TOP truée 10h00 ngay 17/02/2021 theo hinh thire
gtri thu chuyén phat, gl truc tiép ... t6i dia chi sau:

CONG TY CO PHAN PHAN PHOI TOP ONE

Dia chi: T 1, thi trAn Viét Lam, huyén Vi Xuyén, tinh Ha Giang, Viét Nam

Dién thoai: 024.6292.8994 Fax: 024.6292.8994

Website: http://toponejsc.com/

C6 dong hoic ngudi duoce Uy quyén dén du Pai hoi cin mang theo céc gidy to sau: Ban gbe
CMND/CCCD hoge Ho chiéu; Ban gbc Gidy uy quyén theo mAu ctia Cong ty va c6 déng ddu
treo (do) cla Cong ty; Ban photocopy CMND/H6 chiéu/CCCD/GCNDKKD cua Nguoi uy
quyen Ban gbe Thu moi tham du hop Dai hoi 2021 (trong trudng hop nguorl tham dy nhén uy
quyén tir ¢b dong).

Tran trong thong bao va kinh moi!

Cdc ¢6 dong;
Ddng tdi trén website Cong 1y,
Luyeu van the.

NGUYEN HU'U KHA



G TY CO PHAN PHAN PHOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TOP ONE Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic

Ha Giang, ngay 27 thang 01 ndm 2021

- Thoi gian: 8h30 - 11h00, Tht Nim ngay 18 thang 02 nidm 2021
- Dia diém: T4 1, thi trdn Viét Lam, huyén Vi Xuyén, tinh Ha Giang, Viét Nam

Thei gian

8h30 —9h00

bén tiép Dai biéu du hop.

Ding ky ¢ dong tham dy Dai hoi.

9h00 — 9h30

Chao cd, tuyén b Iy do va gi6i thidu dai biéu

Khai mac Pai hoi, Bau doan chu tich, Ban kiém phiéu va thu ky dai hoi

Béo céo kiém tra tu cich c¢d dong tham dy Dai hoi

Chu toa Pai hoi gidi thiéu chuong trinh Dai hoi; Théng qua Quy ché t chire dai hoi

9h30 -10h00

Théng qua ndi dung chuong trinh dai hoi:

- Béo cdo hoat dong san xuét kinh doanh ctia Ban Giam déc ndm 2020 va ké
hoach nam 2021;

- Béo cdo hoat dong ciia Hoi d@)ﬂg quan tri ndm 2020 va ké hoach nam 2021;
- Baéo cdo hoat dong ctia Ban Kiém sodt nam 2020 va ké hoach ndm 2021;
- To trinh théng qua Béo c4o tai chinh d3 kidm toan nim 2020;

- To trinh lya chon don vi kiém toan nim 2021;

- To trinh chi tra thu lao Hoi d@)ng quan trj va Ban Kiém soat nim 2020 va ké
hoach chi tra nim 2021; Phuong an phan phéi loi nhuan nam 2020 va du kién
nam 2021;

- To trinh ty quyén Hoi dong quan trj phé duyét cac ndi dung khac thuoc thim
quyén cta Dai hoi dong cd dong.

- To trinh thay d6i Piéu 1é Cong ty.

- Céc ndi dung khic thude tham quyén ctia Dai hoi dong c6 dong.

10h00 — 10h15

Dai héi tién hanh thao luan, tra 11 chat van cd dong

10h15 — 10h30

Biéu quyét théng qua céc van dé trinh Pai hoi

10h30 — 10h40

Nghi Giai lao

10h40 — 10h50

Cong bé két qua Biéu quyét thong qua c4c van d& trinh dai hoi

10h50 — 10h55

Théng qua Bién ban va Nghi quyét PHDCD

10h55 — 11h00

Bé mac dai hoi

BAN TO CHUC PAI HOI



CONG TY CO PHAN PHAN PHOI TOP ONE

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc liap — Tw do — Hanh Phiic

GIAY XAC NHAN
THAM DU/UY QUYEN THAM DU

Kinh giri: Ban t6 chirc Pai hoi dong cb dong thuong nién nam 2021
Cong ty Co phan Phian phoi Top One

1. Xdc nhan tham dy DPai héi:

Tén cb dong: ............ T —————
CMND/GPDKKD $6: ....oovuerveerannnn, CAP NZAY .o, L3 SRRSO
Dia chi thudng trl/TIU SO:....oviveiiiieiice ettt ee et ev et e
DIIEI THOALL ettt ettt ettt ettt e et et et et et et e eereeeeeens
SG ¢6 phan SO hTU: weeeeeveeeeeeeeeen.. €O Phan (BANZ ChT: ....eoeoeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, )
2. Uy quyén tham du Pai hji

TN CO AONEE v e e e e ee e s e e e,
CMND/GPPKKD S8 .o, CAP NEAY..voeeeeenn. 121 TR
Dia chi thuOng trl/TIU SOt .iieieeiiiieiee ettt et et e e e e e e seeesens
Dlen TROGLL ottt
S6 ¢b phan ST 11040 T cb phan (Bang GRS < s 60 s Biemmn g sy )
Uy quyén cho: (danh diu X vao 6 Iwa chon dé v uy quyen)

[] Ong: Nguyén Hiru Kha Chu tich HBQT

L] TencAnhln: .....ooooiiiiiiii e

Sé cb phan dugc Gy quyen: ......oooveen... c¢b phin (BANG Ch: oo, )
Noi dung iy quyen
Bén nhén ty quyén dugc dai dién cho Bén uy quyen thuc hién viéc tham du Pai hoi dong ¢
dong thuong nién ndm 2021 cla Cong ty Cd phan Phan ph01 Top One va thyc hién moi
quyén loi va nghia vy tai Dai hoi ddng cb dong lien quan dén sé ¢b phan dugc uy quyen
Chung t6i cam két tuan thi nghiém chinh céc quy dinh cua Cong ty Co phan Phén phdi Top
One va chiu moi trach nhiém trude phap luat vé vide thue hién uy quyén nay./.

. . P ooy NGAY ;hgz’rng .. ndm 2021
NGUOI PUQC UY QUYEN NGUOI UY QUYEN

(Ky va ghi ro ho tén) Ky va ghi 16 ho tén, dong ddu néu I 16 chirc)

Ghi chi: Truong hop C6 dong triee 1iép tham dw ma khong uy quyérz thi chi xdc nhdn Muc 1.

Méi co dong chi duwge iy quyén 01 lan. Nguoi dugc 1y quyén khong dioc uy quyén lai cho nguoi khdc. Néu bén 1y
quyén 1a 16 chikc thi can c6 thém chir ky cia nguwoi dai dién theo phdp ludt ciia t6 chire va déng dau cia 16 chire.,



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHAN PHOI TOP ONE Doc 1ap — T do — Hanh phic

S6: 01/2021/BC-BGB-TOP Ha Giang, ngay 27 thang 01 nam 2021

BAO CAO
Téng két hoat dong sin xuit kinh doanh nim 2020

va phwong huéng, nhiém vu nim 2021

PHAN I

KET QUA THYC HIEN NHIEM VU SAN XUAT KINH DOANH NAM 2020
I Bio cdo ciia Ban Gidm d6c vé tinh hinh san xuét kinh doanh nim 2020

Néam 2020, Ban Giam ddc Cong ty da nd luc thuc hién va trién khai cc hoat dong
san xudt kinh doanh, bdm sét chu truong da dé ra cta Cong ty dudi sy chi dao sat sao cia
Hoi dong quéan tri, theo ding dinh huéng ctia Nghi quyét Pai hoi dong cb dong nam
2020.
1. Nhan su, thit lao va chi phi hoat dgng ciia Ban Giam dbc

Trong nam 2020, Ban Giam déc Cong ty khong c6 sy thay ddi nhan sy. Thu nhép
clia Ban giam déc trong ndm 1a: 66.000.000 dong. Cac chi phi hoat dong, giao dich, cong
tac phi... cua Ban Giam déc trong nam dugc thuc hién theo dung quy ché, quy dinh cua
Cong ty
2. Két qué hoat ddng sin xuit kinh doanh nim 2020

Thuc hién ké hoach hoat dong san xuét kinh doanh ciia Cong ty ndm 2020. Ban
Giam dbc Cong ty bdo cédo CH dong két qua kinh doanh ctia Cong ty nhu sau:

 Chi tiéu

Kéhoach | Thll’C hi.éﬂ

1 | Téng doanh thu | 24.000.000.000 5.182.612;838

2 | Vén didu 1e 253.500.000.000 253.500.000.000 | 100%
3 | Loi nhuan truée thué 500.000.000 | (87.956.890.036) -
4 { Loi nhuin sau thué 400.000.000 (87.956.890.036) -
5 | CO tie 0% | 0% -

(Nguén: Bdo cdo 12 chinh kiém todn ndm 2020)




II.  Danh gia cac linh vue hoat dong
1.  Hoat djng phan phéi

Hoat dong phan phdi cta Cong ty ngay cang kho khin do su gia nhip cta cic nha
phan phéi 16n trong va nguoi nude nhu Vinmart, Coopmart, T- mart, Bic C, Metro... Day
la nhiing tap doan 16n nén c6 sy dau tw, quy mo, chudi hé thong mang luéi khip ca nuéc,
quy m6 vén 16n nén ¢6 chinh séch canh tranh d6i v6i nha cung cip, do viy ddi voi nhitng
don vi nhé nhu Céng ty, viéc phan phdi hang hoa tiéu dung theo phuong thire truyén
théng gap nhidu kho khin. Cung véi do, tinh hinh dich bénh Covid trong nim 2020 dién
bién khd phtrc tap anh huéng khong nhé dén nén kinh té cling nhu hoat dong san xuét
kinh doanh ctia Cong ty. Do vy, trong nam Cong ty thu hep din hoat dong phan phdi,
chi tép trung phan phdi nhitng mat hang it bién dong v& gid mic du bién loi nhuén khong
cao va cung cp cho céc khéch hang truyén thdng thanh toan dung han. Trong khi gia von
hang ban, chi phi quan ly doanh nghiép va chi phi tai chinh cta Cong ty tdng cao trong
ndm 2020, do vy tong doanh thu cta cong ty dat 5,182 ty dong dat 21,6% so véi ké
hoach dit ra. Trong d6 1¢i nhuan trude thué va loi nhuén sau thué cia Cong ty la -87,957
ty déng khong dat ké hoach dat ra.

2.  Hoat dong diu tu
Trong nam 2020, Cong ty thuc hién thodi mot phan vén s¢ hitu tai Cong ty Co phan

Nong Lam sén Thuc phdm Ha Giang, toan bo phan vén thoai duge dau tu gép vbn vao
Cong ty C6 phan Chan nudi Ha Giang 1 va Cong ty C6 phan Chin nuo6i Ha Giang 2.

PHAN 11
KE HOACH SAN XUAT KINH DOANH NAM 2021

Can ctr tinh hinh sdn xuit kinh doanh thuc té, cac cong viée chuyén tiép cling nhu
ngudn cong viée du kién s& ky hop dong trong nam 2021, TOP x4y dung muc tiéu ké
hoach ndm 2021 kinh trinh Dai hoi dong ch dong, cu thé nhu sau:

I.  NHIEM VU TRONG TAM TRONG NAM 2021
1. Cac chi tiéu kinh té chi yéu:
BPon vi tinh: dong

E Thyre hitn 2020
1 | Téng doanh thu 5.182.612.838 2.’000.000.000
2 | Vbn diéu 18 | - 253.500.000.000 | 253.500.000.000
3 | Loi nhuén sau thué (87.956.890.036) 20.000.000
4 | Co tie | 0% | 0%

2. Cic nhiém vu trong tim:
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2.1. Hoat dong thwong mai ,

- Hoat dong phan phdi: Duy tri hé thdng phan phdi véi cac dbi tac ¢6 uy tin, thanh
toan dung han.

- Dua trén nén tang 12 nha phan phéi nhidu san phim, Cong ty diat muc tiéu trong
céc nam t6i cung cdp hang héa vao chudi céc siéu thi mini v6i muyc tiéu hang hoa
phong phu, chat lugng an toan, gia ca canh tranh va mua sam tién loi.

2.2. Hoat dong dau tw

- Giam st chit ché cac khoan ddu tu vao cdc Cong ty lién doanh, lién két, han ché
rti ro vé viéc st dung von khong hiéu qua.

II. GIAI PHAP THUC HIEN KE HOACH SXKD NAM 2021
1. Hoat dong thwong mai

- Md rong va kién toan mé hinh té chirc quan Iy Cong ty theo hudng gon nhe, hiéu
qua, ndng cao stc canh tranh trong d6 tap trung: Kién toan hé thdng phan phdi va cong
tac ban hang dé giam thiéu chi phi di lai, chi phi vén chuyén; Hoan thién bo phan dau tu.

- Bb sung ngué)n nhén su mdi, co chét luong dé phuc vu hoat ddng kinh doanh, dac
biét cdp quan ly, nhan vién ban hang, chuyén vién dau tu day dan kinh nghi¢m va nhiét
huyét trong cong viée.

- Hoan thién cac quy ché quan ly ndi bd, quy trinh phdi hop didu hanh gitta cac
phong chuyén mon.

- Téang cudng cong tac dao tao cho doi ngil quan 1y cdp cao, cip trung thong qua
viée cr di hoc cdc 16p quan ly, lanh dao. Tép trung dao tao ndi bd cho nhin vién kinh
doanh d& ning cao hidu suét.

- Tiang cudng cong tic chi dao, gidm sat, kiém tra, thanh tra viée chdp hanh phéap
lut, thuc hién muc tiéu, chién luoc, ké hoach va nhiém vu dugc giao, danh gia hi¢u qua
hoat dong ctia Cong ty.

2. Hoat dong diu tw

- Tiang cuong kiém tra, giam sat cong tic quan ly tai chinh, hach toan ké toan va st
dung vén trong toan cong ty. Tang cudng coéng tac kiém soat dong tién, dam béao si dung
dung muc dich.

- Tap trung cén d6i, thu xép nguén vbn dam bao da vén phuc vu hoat dong SXKD,
dic biét la cac hoat ddng trong tAm ndm 2021.

- Thuong xuyén ra soat lai cdc khoan cong no dac biét 1a cac khoan tmg qua/ing
vuot/ cac khodn cong ng ndi bd trong cong ty va cdng ng voi cac khach hang.

Trén ddy 1a bao cdo két qua hoat dong san xuét kinh doanh nam 2020 va ké hoach
nhiém vy san xuét kinh doanh nam 2021.

Kinh trinh Dai hoi dong c¢b dong théng qua./. ‘

=<y

LN



Noi nhin:

- DHDCPH;

- HDQOT/Ban GP;
- Luu VT
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CONG TY CO PHAN PHAN PHOI  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TOP ONE Doc 14p — Ty do — Hanh phuc

S6: 02/2021/BC-HPOT-TOP Hé Giang, ngdy 27 thing 01 nam 2021

BAO CAO CUA HQI PONG QUAN TR]
VE TINH HINH THU'C HIEN NHIEM VU NAM 2020
VA CAC MUC TIEU NHIEM VU, KIEN NGHI TRONG NAM 2021

Thay mat Hoi déng quén trj Cong ty c¢6 phan Phén phbi Top One, t6i xin bio cdo

trede Dai hoi dong cb dong thuong nién nam 2021 tinh hinh thyc hién nhiém vu cua Hoi

ddng quan tri trong nam 2020.

L.
1.

KET QUA THUC HIEN NHIEM VU CAC LINH VU'C CONG TAC
Dénh gia két qua hoat dong sin xuit kinh doanh nim 2020
Cian ctr ké hoach SXKD nim 2020 duoc Dai hoi dong ¢b dong thuong nién nim 2020

thong qua, Hoi dong quan tri da trién khai giao ké hoach cho Ban Giam déc va céc bo phéan

chuyén trach, dong thoi chi dao t6 chirc thuc hién, két qua nhu sau:

Don vi tinh: déng

Ty 18 so véi
Ké hoach (%)

Chi tiéu  Kéhoach 2020 | Thuc hién 2020

1 | Tong doanh thu 24.000.000.000 | 5.182.612.838
2 | Vén didu 18 253.500.000.000 | 253.500.000.000 100%
3 | Loi nhuan truéc thué 500.000.000 | (87.956.890.036). -
4 | Loi nhuén sau thué 400.000.000 (87.956.890.056) -
5 | Co tic | 0% 0% -
(Nguon: Bdo cdo tai chinh kiém todn nam 2020)
1. HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI NAM 2020

Hoi dong quén tri hoat dong theo dung tinh than Piéu 1¢, Luat Doanh nghiép, Luét

Ching khoén va céac vin ban phdp luat c6 lién quan quy dinh. Céc cudc hop cia HDQT
duoc duy tri déu dan, ding Pidu 1¢. HDQT da bam sat dinh huéng cia Nghi quyét Dai hoi
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dong ¢b dong va tinh hinh thuc té cua Cong ty da dé ra va chi dao, quﬁn ly, gidm sét cac
hoat dong ctia Cong ty thuc hién theo noi dung Nghi quyét da thdng nhét.
1. Nhéan sw

Nhan sy Hoi dong quén tri ndm 2020 ciia Cong ty hoat dong én dinh véi 3 thanh vién

dudi day:

Ho va tén ’
1 Nguyen Hitu Kha Chu tich HBQT
2 | D) Xuan Long Thanh vién HDQT
3 | Nguyén Thé Trinh Thanh vién HPQT
2, Cong tac Quén ly gidm sit cia Hoi dong quan trji nim 2020

Trong nam 2020, Hoi dong quan trj da tién hanh 05 cudc hop, ban hanh c4c Bién ban
va Nghi quyét 1am co s¢ cho Ban Giam déc trién khai céc hoat dong san xuét kinh doanh,
cu thé nhur sau:

- Nghi quyét thong qua ngady chét danh séch ¢ dong va ngay t6 chirc Dai hoi dong cb
déng, n6i dung hop Dai hoi dong cd dong thuong nién nim 2020.

- Nghi quyét thoéng qua Mién nhiém chirc vu Pho Giam déc Cong ty va chdm dut hop
dono lao dong d6i voi Ba Vil Thi Lan Huong va Ong Vil Hong Quang.

- Nghi quyét théng qua Mién nhiém chirc vu Ké toan trudng va cham dut hop dong lao
dong déi voi Ba Nguyén Thi Kim Thanh; Biu thay thé chirc vu K& toan truéng ddi v6i Ba
D& Thi Thanh Xuén.

- Nghi quyét thong viéc thoai von clia Cong ty s& hitu tai Cong ty C phan Noéng Lam
San Thuc phdm Ha Giang; Viéc dau tu g6p vén vao Cong ty C6 phan Chin nudi Ha Giang
1 va Cong ty C6 phan Chén nuéi Ha Giang 2.

- Nghi quyét théng qua ngay chét danh sach ¢b dong va ngay t6 chuc Dai hoi dong ¢d
dong, noi dung hop Dai hoi dong cb dong thuong nién nim 2021.

3. Cong tic gidm sit hoat djng dbi véi Ban Giam déc va Cin by quin ly:

V6i vai tro, trach nhiém va quyén han ctia minh, HDQT Cong ty da thue hién cong téc
gidm sét, chi dao, didu hanh Cong ty theo ding quy dinh phép luét, Didu 1¢ clia Cong ty va
nghi quyét PHPCD cu thé nhu sau:

- Hoi dong quan tri ludn theo doi st sao hoat déng cia Ban Gidm ddc, cdc Can bd
quan ly trong Cong ty va kip thoi giai quyét nhitng vin dé phét sinh thudc thim quyén ciia
HDBQT. Tao diéu kién thuan lgi cho hoat dong dicu harih ctia Ban Giam déc va cdc Can bo
quan ly trong Céng ty.




- Yéu cau Giam dbéc va Can bd quén ly tang cudng cong tic chi dao va thuc hién
thuong xuyén bao cdo HPQT vé két qua SXKD hang thang, hang quy nhiam nang cao hiéu
qua hoat dong san xuit kinh doanh.

- Gidm st cong tée chi dao diéu hanh hoat dong SXKD theo Nghi quyét cia PHDCD.

- Toan bd hoat dong SXKD duge kiém tra, gidm sat béi Ban kiém soét Cong ty va cac
bd phén chuyén mén nham han ché rui ro mot cach tdt nhat.

- Chi dao thuc hién nghiém tlic cac ché do bdo cdo va cdng bd thong tin theo quy dinh.

- Nhin chung ndm 2020, Ban Giam déc Cong ty da nhan thtc rd nhitng thuan loi, khé
khén cta Cong ty nén da linh hoat trong diéu hanh céc hoat dong SXKD, da c6 nhiing giai
phép quyét liet dé néng cao cong tac quan ly, hiéu qua SXKD. Trén co sé quy dinh cua
Diéu 1¢ Cong ty va Quy ché hoat dong ctia HDQT, viéc phdi hop gitta HDQT va Ban diéu
hanh rat chat ché va hidu qud trong viéc dinh hudng phat trién cling nhu giai quyét nhiing
kho khan, vuéng mic trong qua trinh hoat dong ctia Cong ty.

4. Danh gia chung vé hoat dong cia HDQT:

- HDBQT da chi dao stra ddi va bd sung céc Quy ché quan ly cho phu hgp véi quy dinh
cua phap luat va thuc té Cong ty.

- HDBQT da phdi hop chit ché, kip thoi, thuong xuyén v6i Ban Giam dbc diéu hanh va
Ban kiém soat trong viée chi dao thue hién cac Nghi quyét cia DPHPCD va cia HDQT déi
voi Cong ty.

- Moi van dé ra quyét dinh cta HDQT déu duge thao ludn, thong béo day du, kip thoi,
ding quy dinh v6i Ban kiém so4t va Ban Giam déc didy hanh.

- Céc dé xuét ciia Ban Giam dbe didu hanh d6i véi HDQT déu duoce nghién ctru, thao
ludn va ¢6 ¥ kién chi dao kip thoi.

- Cong ty chip hanh day du, kip thoi cac Nghi quyét PHDCD, HDQT va céc quy dinh
cua Nha nude.

3 Bdo cdo thii lao thu nhip ciia Hoi déng quan tri.

- Thu lao thu nhdp ctia Hoi dong quén tri: 0 dong, trong d6 cdc thanh vién Hoi déng
quan tri chuyén trach nhan luong theo quy ché Cong ty, déi v6i thanh vién Hoi ddng quan
tri khong chuyén trach nhan thu lao véi mic tong thu lao 0 dong.

- Céc chi phi hoat dong, giao dich, cong tac phi... cla Hoi dong quan tri trong nam
dugc thyuc hién theo ding quy ché, quy dinh cta Cong ty.

6. Bdo cdo vé cac giao dich giira cong ty, cong ty con, cong ty do TOP nim quyén
kiém sodt trén 50% tro Ién von Piéu 1€ v6i thanh vién Hoi dong quén tri va nhirng

nguoi c6 lién quan cia thanh vién do; giao dich giira Cong ty voi cong ty trong do
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thanh vién Hoi dong quan trj 13 thanh vién sang 1ap hodc la ngudi quan ly doanh
nghi¢p trong thoi gian 03 nim gin nhét trwéc thoi diém giao dich.

- Trong nam 2020, Cong ty phat sinh khoan cho vay d6i véi Ong Nguyén Hitu Khé —
Chu tich HDQT Céng ty véi tong gia tri khoan vay 1a 7.450.000.000 ddng can cir Hop dong
cho vay s6 HDVCN TOP-NHK 01/2020 ngay 30/06/2020; sé HDVCN TOP-NHK 02/2020
ngay 08/07/2020.
III. MUC TIEU, NHIEM VU TRONG NAM 2021

K¢é thira va phat huy nhitng thanh tyu da da‘i duoc, khic phuc nhitng kho khin ton
dong trong nim 2020, HPQT céng ty quyét tim nd luc xdy dung Cong ty phét trién 6n dinh
va bén viing, vuot qua kho khan chung ctia nén kinh té Viét Nam trong nim 2021 bang céc

bién phap chu yéu sau:

- Thuong xuyén kiém tra, gidm sat viée thue hién céc hop dong da ky va sir dung ddng
vdn mot cach co hiéu qua, dam bao hoan thanh nhiém vu ké hoach nam 2021,

- Duy tri viéc trao dbi tinh hinh hang tudn giita cht tich HDQT véi cac thanh vién
HDQT khong truc tiép diéu hanh dé tao su théng nht va phat huy cac sang kién, y tudng
cua cac thanh vién cho hoat dong ciia HDQT va ctia Cong ty.

- Duy tri cdc cudc hop Hoi dong Quan tri hang thang nhim dé ra cc chu trrong, chinh
sach kip thoi linh hoat, gidi quyét nhitng van dé phat sinh trong qua trinh diéu hanh SXKD.

- Soan thao chién luge phat trién Cong ty.

- HDQT tiép tuc chi dao va giam sat Ban diéu hanh cong ty dé hoan thanh va vuot cdc

chi tiéu dé ra cho nim 2021 nhu sau:

Don vi tinh: dong

i Téng doanh thu | 5.152.612.838 2.000.000.000
2 | Vbn didu 18 253.500.000.000 |  253.500.000.000
3 | Loi nhuén sau thué (87.956.890.036) 20.000.000
5 | Cotic 0% 0%

Trén day 1a bdo cdo ctia Hoi ddng quan tri Cong ty Co phan Phéan phéi Top One tong
két két qua hoat dong nam 2020 va phuong hudng hoat dong trong nhiém ky tdi. Chung to6i
mong mudn cic Quy C6 dong s& dong gop ¥ kién thiét thue giup Hoi dong quéan tri cda
Cong ty hoat dong ngay cang tot hon va c6 duoc chién luge tdt nhat cho su phat trién 6n
dinh va bén viing cua Cong ty.



Sau khi Dai hoi dong C8 dong thudmg nién thong qua cde ndi dung béo cdo, Hoi ddng
quan tri s& xay dung 16 trinh va chuong trinh cu thé trén tinh thin ddj moi kém theo bién
phép chi dao quyét liét, triét dé nhim dua Cong ty C6 phan Phan phéi Top One phat trién
bén virng.

Thay mat Hoi dong quan tri, t6i xin t6 1ong biét on di vai sw ung hd, tin nhiém cua

toan thé Quy vi C6 dong trong thoi gian qua.

Xin trin trong bdo cdo Dai hi dong co dong.

NGUYEN HUU KHA




G TY CO PHAN PHAN PHOI CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

TOP ONE Dje ldp - Tw do - Hanh phic
000 ‘ 000 :
0: 03/2021/BC-BKS-TOP Ha Giang, ngéy 27 thdng 01 nam 2021

BAO CAO CUA BAN KIEM SOAT
TAIDAITHOI DONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

Kinh giti: Dai hoi dong ¢6 dong thuong nien nam 2021
Cong ty C6 phan Phan phdi Top One

- Can cit Lugt doanh nghiép 58 29/2020/QH14 dwoc Quée héi nude Cong hoa xa
hoi chii nghia Viét Nam théng qua ngay | 7/06/2020;

- Can cik Diéu I 16 chire vé hoat dong ciia Céng ty C6 phan Phan phéi T op One;,

- Cdn cur vao quy ché lam viéc cua Ban kiém sodt;

Ban kiém so4t Cong ty Cb phan Phan phéi Top One (TOP) xin bio cdo Dai hoi
dong cb dong thuong nién nim 2021 vé tinh hinh thuce hién cong téc kiém tra, gidm s4t
hoat dong san xuét kinh doanh ctia Ban kiém so4t TOP ndm 2020 va ké hoach hoat dong
ctia Ban kiém so4t trong ndm 2021 nhu sau: ‘

PHAN A: KET QUA KIEM TRA, GIAM SAT NAM 2020
I. Hoat djng ciia Ban Kiém sost trong niim 2020
1. Cong tac t6 chirc

Nam 2020, Ban kiém so4t Cong ty CH phin Phan phéi Top One gom ¢6 03 thanh
vién bao gdm: 01 Truéng Ban kiém soat va 02 Thanh vién Ban kiém sod4t. Trong nim

2020, Ban kiém soat cia Cong ty khong c6 sy thay d6i nhan su, cu thé nhu sau:

Hovatén | Chucyn
Vi Vian Hung Truéng BKS
Pham Cao Cuong Thanh vién BKS

Nguyén Thj Nhi Huong

Thanh Vi_én BKS

2. Tinh hinh hoat dong ciia Ban kiém so4t nim 2020
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- Trong ndm 2020, Ban kiém soat da hop phan cdng nhiém vu cho ting thanh vién
ban kiém so4t dé thuc hién cdc chire ning nhiém vu cta ban, hop xdy dung bd sung ké
hoach hoat dong nam 2020, Hang thang, Ban kiém soat déu td E:lll:rC hop vao cudi thang
dé tong két céc hoat dong trong thang va dé ra ké hoach hoat dong kiém tra, gidm sat cla
thang tiép theo.

- Sau dai hoi dong cb dong, Ban Kiém soat da 1ap ké hoach b sung cho ké hoach
hoat dong dau nim va da hop phéan céng nhiém vu cho ting thanh vién Ban kiém soat.

- Ban Kiem soét da kiém tra gidm sat cac mdt hoat dong ctia Cong ty qua viéc tham
gia cac cudc hop ctia Hoi dong quan tri, Ban Gidam déc va cac vin béan, bao cdo dinh ky

cua cac Phong chuyén mén.

- Kiém tra, giam sat viéc tuan thu cac chinh sach phép luat, ché do ctia Nha nudc,
cac quy dinh cia HDQT va Ban Giam déc Cong ty thong qua viée xem xét nghién ctru
céc Nghi quyét ctia HDQT va cac Quyét dinh didu hanh hoat dong SXKD ctia Ban gidm
dde.

- Phéi hop véi Cong ty TNHH Kiém toan TTP gidm sét viée thue hién cong tac soat
xét, kiém todn Béo cdo tai chinh 06 thdng diu nam 2020 va Béo cdo tai chinh nam 2020
cua cong ty.

3. Két qua kiém soat hoat déng quan Iy va diéu hanh Cong ty:

Cong tac diéu hanh san xudt kinh doanh cua Hoi dong quén tri, Ban Gidm dbc Cong
ty trong ndm 2020 da tun thu theo Luat Doanh nghiép, Pidu 1é hoat dong, Nghi quyét

cua Dai hoi déng quan dong va Hoi dfﬁng quén tri, cac quy dinh phap luat c6 lién quan.

Trong nam 2020, Hoi dong quan trj da td chie 05 cudc hop dé quéan ly cac hoat
dong cua Cong ty, Hoi dong quan tri da thuong xuyén theo di hoat dong va tinh hinh
thuc hién cac quyét dinh di ban hanh, gidm sat tinh hinh hoat dong cta Cong ty thong
qua cac bdo cdo dinh ky cta Ban Gidm ddc. Hoi déng quan tri da chi dao, ho tro va tao
diéu kién thuén loi dé Ban Giam ddc, Ban kiém soat ctia Cong ty thuc hién cic chic
nang, nhi¢ém vy theo quy dinh.

Ban Giam dbc Cong ty luon lam viée tich cuc véi tinh thin trach nhiém cao. Ban
Giém dbc da danh gid day du cac thuén loi, khé khan, thuong xuyén thue hién cOng tac
quan tri rii ro dé phong ngira thiét hai va du bo dé don diu co hoi. Pong thoi tap trung
diéu hanh quyét liét, linh hoat, sat sao moi hoat dong cta Cong ty. Thuyc hién cac giai
phap va trién khai kip thoi cdc quyét sach dé thio g0 kho khan, tich cyc mé rong thi
truong. Thyce hién giai phap hiéu qua vé cong tdc quan ly cén bo, tién'luong, tién thuong
va mo hinh quén tri cia Cong ty dé tao st chu dong, linh hoat cho céc bd phén, phong
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ban. Huy dong va niang cao hiéu qua st dung moi nguédn luc vé von, tai san va lao dong,
nang cao nang lyc clia by may quan ly gitp tiét kiém chi phi.

4. B4o cio vé cic giao dich giira cong ty, cong ty cony; cong ty do TOP nim
quyén kiém soat trén 50% tré 1én vén Pidu 1€ v6i thanh vién Hoi ddng quan tri va
nhirng nguoi ¢6 lién quan cia thanh vién do; giao dich giira Cong ty véi cong ty
trong d6 thanh vién Hgi dong quan trj la thanh vién sang lap hoic Ia nguwoi quan ly
doanh nghiép trong thoi gian 03 niim gin nhit truée thoi diém giao dich.

- Trong nam 2020, Cong ty phat sinh khoan cho vay ddi véi Ong Nguyén Hiru Kha —
Chu tich HDQT Coéng ty véi téng gid tri khoan vay 1a 7.450.000.000 dong can ctr Hop
dong cho vay s6 HDVCN TOP-NHK 01/2020 ngay 30/06/2020; s HDVCN TOP-NLK
02/2020 ngay 08/07/2020.

5. Suphoi hp giira Ban kiém soat, Hpi dong quén trj va Ban diéu hanh:

- Trong nam 2020, Ban kiém soat di phdi hop chit ché véi Hoi dong quan tri, Ban
Giam dbc trong viéc thuc hién chirc nang, nhiém vu dugc giao. Hoi déng quan tri va Ban
Giam ddc da tao diéu kién thuan loi dé Ban kiém sodt thue hién nhiém vy, cung cép cac
théng tin va tai liéu lién quan dén hoat dong cta Cong ty. Ban kiém so4t dugc moi tham
gia ddy du céc cudc hop cua Hoi dong quan tri, hop giao ban ctia Cong ty.

- Ban kiém soat da phdi hop chit ch& vai Hoi dong quéan tri, Ban Gidm déc trong
cong tc kiém tra, giam sat tai cac don vi thanh vién cling nhu tai bd may diéu hanh Cong
ty dé c6 nhiing bi¢n phap xtr Iy kip thoi nhitng vin dé tdn tai nhim nang cao hiéu qua
quan ly, ddm bao tuén thi dung va diy du cac quy dinh hi¢n hanh cta co quan quan ly
Nha nude.

6. Bio cdo thu nhip Ban kiém soat trong niim 2020:

- Thu lao thu nhép cta Ban Kiém soat trong ndm 2020 1a: O_déng
II. Két qua gidm sat tinh hinh thwe hién ké hoach SXKD nim 2020
1. Cic chi tiéu thye hién ké hoach sin xuit kinh doanh

Don vi tinh: dong

Chi tiéu ~ Kéhoach | Thwchién -;yﬂ»? -
' & Keéhoach (%)

Téng doanh thu 24.000.000.000 5.182.612.838 21,6%

2 | Vén didu 1¢ 253.500.000.000 | 253.500.000.000 100%




3 | Loi nhuan trude thué 500.000.000 | (87.956.890.036) -

4 | Loi nhuén sau thué 400.000.000 | (87.956.890.036) -

5 | Co tac 0% 0% .

(Nguén: Bdo cdo tai chinh kiém todn ndam 2020)
2. Cong tac tai chinh ké toan

- Chép hanh day du cac qui dinh, quy ché cia Nha nudc trong cong tac hach toan ké
toan. Hoan thanh bdo c4o tai chinh va thue hién ché do cong b théng tin dung thoi gian
quy dinh.

- Tinh hinh thu xép vén cho cac du 4n nam 2020 vé co ban dé dap tng yéu ciu sén
xuat kinh doanh ctia Cong ty.

- Cong téc trich Igp dw phong thye hién theo ding quy dinh vé tai chinh, ké toan da
dugc kiém todn boi Cong ty TNHH Kiém toan TTP.

- Ban kiém soédt da thuc hién thAm dinh béo cdo tai chinh trude khi kiém todn va
bdo cdo tai chinh sau khi kiém toan.

- Kiém tra cac bang ching x4c minh nhitng théng tin trong bao cdo tai chinh; danh
gid vigc tudn thu cdc Chudn muc va Ché do ke toan hién hanh, cac nguyén tic va phuong

phép ké toan duoc dp dung cling nhu c4ch trinh bay tong thé bao c4o tai chinh,

- Thém dinh tirng chi tiéu trén bdo cdo tai chinh; kiém tra s6 séch, chimg tir ké todn,
ho so kiém ké vat tu, tai san, tién von tai thoi diém 31/ 12/2020; ho so cdng ng va cac hd
so tai liéu co lién quan khac.

- Xem xét bdo cdo kiém todn, thur quén ly do tb chire kiém todn doc 1ap phét hanh.
- Sau khi thdm dinh, Ban kiém so4t ¢6 nhan xét:

- Nam 2020 cong ty da thuc hién dung cac quy dinh cta Luat ké todn, Ché do ké
toan va cdc Chudn muc ké toan Viét Nam; déng thoi phu hop véi dic diém hoat dong san
xuit kinh doanh va yéu cau quan ly cua cong ty. Viéc lap, luan chuyén, st dung va bao
quan chimg tr ké toan nhin chung dam béo tinh hop phép, hop 1y, hop 1&; viée lap, ghi
chép, str dung va bao quéan sb sach ké toan ddy du, kip thoi ding quy dinh ctia ché d¢ ké
todn hién hanh. Bdo cdo ké toan duogc 14p tuln thu ding céc chudn muc va cdc quy dinh
ké todn hién hanh.

3. Cong tac lao dong va tidn lwong



- Thu nhdp binh quan NLD 14 4.669.000 triéu déng/nguéyi/théng.
- Cong ty thuc hién chi tra BHYT, BHXH, BHTN theo ding quy dinh hién hanh.
III.  Két qué thAm dinh bso cfo tai chinh nim 2020, )

- Bao cdo tai chinh da phan 4nh day du tinh hinh hoat dong sdn xudt kinh doanh va
tai chinh cta cong ty, duge trinh bay theo cdc miu bdo cio duoc quy dinh.
- Bdo cdo da phan anh trung thye, hop ly trén céc khia canh trong yéu, tinh hinh tai

chinh tai thoi diém 31/12/2020.

- Viéc ghi chép, mé s6 ké toan, phan loai cc noi dung kinh té theo chudn muc ké
toan do B9 Tai chinh ban hanh.

- Cong ty da thuc hién bdo cdo va cong bd thong tin dinh ky ctia cac Té chic niém
yét trén Sé Giao dich Chting khoan Ha Noi theo quy dinh v& viéc cdng b thong tin trén
thi truong chirng khodan.

- Bdo cdo tai chinh nim 2020 ctia TOP d3 duoc thue hién kiém toan ding theo quy

dinh tai diéu 1é va Nghi quyét Dai hoi dong cb dong 2020, do Céng ty TNHH Kiém tosn
TTP thuc hién.

IV. KET LUAN VA KIEN NGH]

Ban kiém soat nhét tri v6i Bdo cdo hoat dong ctia Hoi dong quan tri, Bdo cdo két
qua hoat dong sdn xuét kinh doanh, Bdo cdo tai chinh nim 2020 da duoc kiém todn va
Phuong an phan phéi loi nhuin nam 2020 cua Cong ty trinh tai Dai hdi.

Pe hoan thanh tét cde nhiém vy ké hoach ndm 2020, Ban kiém soat kinh d& nghj
lanh dao Céng ty:

- Tiép tuc téng cudng cdng téc tai ciu truc theo huéng hiéu qua, pht hop véi didu
kién thuc té, bam sat chién lwgce phét trién Cong ty;

- Tang cudng cong téc kiém tra, gidm sat néng cao trach nhiém déi véi b phén,
phong ban ctia Cong ty.

PHAN B: KE HOACH HOAT DONG CUA BAN KIEM SOAT NAM 2021

- Thuc hién ra soét lai co cdu, chirc ning nhiém vy cua bd phén kiém soat, kiém
toan ndi by dé kién toan lai bd may cho pht hop hoat dong ctia TOP.

- Kiém tra viéc tudn thu cdc ché do chinh s4ch, phdp ludt Nha nuée, cic quy dinh,
vin ban huéng dan
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- Kiém tra, gidm sat tinh hinh thyuc hién cong tac xdy dung quy ché, quy dinh, quy
trinh quan ly noi bo ctia TOP.

- Kiém tra co cau t6 chire va lao dong cta don vi, cong tac-bd nhiém nhan su, tuyén
dung lao dong, chi tra luong va thu nhép.

- Kiém tra, gidm sat tinh hinh thuc hién ké hbach san xuit kinh doanh cta don vi
nam 2021 da dugc DPHDCD thong qua. Kiém tra viéce thye hién bdo cdo théng ké theo
quy dinh ctia cac Phong/Ban va don vi vé tinh kip thoi, chinh x4c ciia s6 liéu.

- Kiém tra, gidm sat tinh hinh thue hién ké hoach can ddi nhu ciu vén va ké hoach
dong tién phuc vu hoat dong san xuat kinh doanh cia don vi ndm 2021.

- Thyec hi¢n tham dinh Béo céo tai chinh quy, ban nién va thudng nién nim 2021.

Trén day 1a bdo céo tém tit tinh hinh hoat dong ctia Ban kiém soat nam 2020 va
phuong huéng hoat dong chinh ctia Ban kiém soat nam 2021.

Kinh trinh Dai hoi dong cb dong xem xét thong qua.

Xin tran trong cam on./.

Noi nhén: | T.M BAN KIEM SOAT
- Nhur trén; TRUONG BAN
- CT HPOT:
-GD CT;
- Luu VT, BKS.
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CONG TY CO PHAN PHAN PHOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TOP ONE Djc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 05/2021/TTr-BKS-TOP Ha Giang, ngay ... thdng ... ndm 2021
TO TRINH

(Vé viéc lua chon cong ty kiém todn nim 2021 )

Kinh giri: Dai hoi dong cb dong thuong nién nim 2021
Cong ty C6 phan Phan phéi Top One

- Can cit Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/0H14 do Quéc héi khéa 14 mede CHXHCN
Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;

- Can cit Ludt Chitng khodn s6 54/2019/QH14 do Qudc héi khéa 14 nmuée CHXHCN
Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019;

- Can cit Diéu 1¢ 16 chite va hoat dong ciia Céng ty Co phan Phén phéi Top One.

Hoi dong quan tri (HDQT) Cong ty kinh trinh Dai hoi dong ¢ dong (PHDCD)
phé€ duyét phuong an lua chon don vi kiém toan doc 1ap thuc hién kiém todn soat xét
Bdo cdo tai chinh ban nién ndm 2021 va B4o céo tai chinh ndm 2021 ctia Cong ty CH
phan Phan phéi Top One nhu sau:

- Cong ty TNHH Kiém toan va Thim dinh gid Viét Nam;

- Cong ty TNHH Kiém toén CPA Viét Nam;
- Cong ty TNHH Kiém toén TTP.
Kinh dé nghi PHPCD thong qua viée ty quyén cho HDQT lua chon Cong ty

kiém toan cu thé theo danh sach trén.

Truong hop khong thuong lugng duge vé6i cac cong ty kiém todn trong danh sach
néu trén thi PHDCD 1y quyén cho HDQT dugc phép lua chon Cong ty Kiém toan khac
¢6 uy tin, chat luong kiém toan, mirc phi kiém todn pht hgp va du diéu kién cung cip
dich vu kiém toan duoc Uy ban ching khoan Nha nuée chip thuan 1<1em toan cho cac
don vi ¢6 1¢i ich cdng chiung nam 2021.

Kinh trinh Dai hoi dong cb dong xem xét va thong qua./.

Noi nhin: TM. HQI PONG QUAN TRI
- Nhu trén; [
- Luu VT, HDQT, BKS.




CONG TY CO PHAN PHAN PHOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TOP ONE Doc ldp - Ty do - Hanh phiic

36; 96202 L/ TTr-HDQT-TOP Ha Giang, ngdy 27 thing 01 ndm 2021

TO TRINH
(Vv chi tra thit lao nam 2020 va phwong dn thii lao nam 2021 ciia
Hoi dong quan tri va Ban kiém sodit vé Phwong dn phdn phéi loi nhudn ném 2020 v ké
hoach nam 2021)

Kinh giri: Dai hoi dong ¢ dong thuong nién 2021
Cong ty C6 phan Phan phdi Top One
- Can cit Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 do Québc hdi khéa 14 nmude
CHXHCN Viét Nam théng qua ngay 17/06/2020;
- Can civ Lugt Chitng khodn s6 54/2019/QHI4 do Quéc héi khéa 14 mude
CHXHCN Viét Nam théng qua ngay 26/11/2019
- Cdn cit Diéu 1é t6 chire va hoat dgng ciia Céng ty C6 phan Phén phéi Top One.
Hoi dong quan trj Cong ty C6 phin Phan phdi Top One kinh trinh Dai hoi dong cb
dong thong qua phuong 4n chi tra thi lao cta Hoi dong quén tri, Ban kiém sodt nam 2020
va phuong 4n thu lao cia Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat nim 2021 va phuong én
phan phdi loi nhuan nam 2020 cua Cong ty nhu sau:
1.  Thu lao cia Hji ddng quén tri, Ban kiém soat nim 2020:
- Thu lao thu nhdp cua Hoi dong quan trj: 0 dong, trong d6 cac thanh vién Hoi dong
quan tri chuyén trach nhén luong theo quy ché Cong ty, déi vi thanh vién Hoi dong

quan tri khong chuyén trach nhan thu lao véi muc tong thi lao: 0 ddng;
- Thu lao cho truéng ban kiém so4t: déng/nguéri/théng
- Thu lao cho thanh vién Ban kiém so4t: 0 d@)ng/nguéyi/théng
2. Phuwong an thu lao ctia Hoi dﬁng quan tri, Ban kiém soAt nim 2021:
- Trén co sé ké hoach san xuét kinh doanh nim 2021 Cong ty, HDQT trinh DPHDCD
thong qua mire chi tra thu lao cho HPQT va BKS Cong ty ndm 2021 nhu sau:

e DAi v6i thanh vién HDQT, BKS chuyén trach tra theo quy ché luong Cong ty;
e DAi v6i thanh vién HDQT, BKS khong chuyén trach nhén thi lao khi Cong ty
hoan thanh ké hoach kinh doanh niam 2021 :

e Mic thu lao cu thé trinh DHPCP phé duyét thong qua sau khi ¢6 két qua kinh
doanh nam 2021.

3. Phwong én phén phéi lgi nhusn 2020

HDQT trinh PHDCD thong qua khong trich 14p cdc quy va kh(")ng chi tra ¢b tirc
nam 2020.

4. Ké hoach phan phéi loi nhuin 2021



Ké hoach chi tra ¢6 ttre va trich quy ndm 2021: ﬁy quyén HDQT thyc hién dua trén
ket qua kinh doanh 2021.

Kinh trinh Dai h¢i dong ¢ dong xem xét va quyét dinh.

Trén trong./.

Noi nhin: TM. HQI PONG QUAN TRI
- Nhue trén;

- Luu VT, HDQT, TCNS.
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CONG TY CO PHAN PHAN PHOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TOP ONE Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S6: 04/2021/TTr-HDOT-TOP

Ha Giang, ngay ... thdng ... nim 2021
TO TRINH

(Vé viéc théng qua Bdo cdo Tai chinh da dwoc kiém todn nim 2020)

Kinh guri: Pai hoi dong cb dong thuong nién nam 2021
Cong ty C6 phan Phan phdi Top One
- Can cit Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 do Qudc héi khéa 14 mede CHXHCN
Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;
- Can cit Ludt Chimg khodn 56 54/2019/QH14 do Quéc héi khéa 14 mede CHXHCN
Viét Nam thong qua ngéy 26/11/2019;
- Can cit Diéu 16 T6 chike va hoat dong ciia Cong ty C6 phan Phén phoi Top One.

Thye hién theo Nghi quyét Pai hoi ddng ¢b dong thuong nién nam 2020, Hoi dong
quan trj Cong ty da lua chon Cong ty TNHH Kiém todn TTP dé thuc hi¢n cdng tac kiém
toan Bdo cdo tai chinh nim 2020. Hoi dong quan trj kinh trinh Pai hdi dong ¢ dong
thong qua ndi dung Béo cdo tai chinh nim 2020 da duge kiem toan. Cong ty da thuc hién
cong bo thong tin theo quy dinh va dang tdi toan van Bdo céi tai chinh kiém todn nim
2020 trén trang thong tin dién tir Cong ty, bao gom:

- Bang can déi ké toan;

- Béo cdo két qua hoat dong san xuét kinh doanh;
- Bdo cdo luu chuyén tién te:

- Thuyét minh bdo céo tai chinh.

Trong do, Béo cdo tai chinh nim 2020 ciia Cong ty, Kiém toan vién da dua ra y
kién véi ndi dung nhu sau:

o Tirchéiduwara ¥ kién ‘

Do tdm quan trong clia vin dé néu tai doan “Co 56 cua viéc tur éhéi dua ra y kién”,
kiém toan vién khong thé thu thap duoc diy du bang ching kiém toan thich hop dé lam
co s¢ dua ra y kién kidm toan. Do d6, kiém todn vién khong dua ra y kién nao vé& Bao cdo
tai chinh dinh kem.

o Co sé ciia vige tir choi dira ra ¥ kién

Theo thuyét minh sé 20, trong nam Cong ty C6 phan phan phéi Top One chuyén
nhuong 47% von diéu 16 tai Cong ty Co phan Lam Noéng san Thuc pham Ha Giang cho
Ong Nguyén Xuan Bic (Hop dong chuyén nhwong cb phan s6 01/2020/HDCN-TPHG)
twong duong v6i 1.128.000 ¢b phan véi gia 32.000 VND/co phan dan dén khoan 13 taj




chinh don vi ghi nhin trong ndm la 84.224.376.000 VND. Sé lugng ¢b phin don vi nim
gift sau khi chuyén nhugng 14 1.152.000 cb phan twong Gng véi 48%.

Bémg cdc thu tuc kiém toan da thuc hién, kiém toan vién khong thé x4ac dinh duoc
gia tri hop ly cua Cong ty C6 phan Lam Nong san Thuc pham Ha Giang. Theo do, kiém
toan vién khong dua ra y kién vé giao dich chuyén nhuong néu trén ciing nhu anh hudng
cua chung t6i cac khoan muc khac trén Béo céo tai chinh nam 2020 ctia Cong ty.

Theo thuyét minh sb 4, tai thoi diém 31/12/2020 don vi chua thyc hién trich 1ap du
phong giam gia d6i véi khoan ddu tu Cong ty C6 phan Lam Nong san Thuc pham Ha
Giang. Do khong ¢6 can ctr xac dinh gid hop ly tai thoi diém 14p bdo cdo tai chinh nén gia
hop 1y ctia khoan dau tu vao cong ty C6 phin Lam Nong san Thuc pham Ha Giang dugc
tam x4c dinh theo gid giao dich chuyén nhuong gan nhét 13 32.000VND/CP. Do vy, gid
tri khoan dau tu can phai trich du phong giam gid 1a: 86.016.000.000 VND.

Cong ty st dung 48,47% vén didu 1¢ ctia minh dé dau tu vao Cong ty ¢d phan Lam
Néng san Thyc pham Ha Giang, do ky vong vao du 4n Trdng rimg kinh té, két hop chan
nudi dong vat dudi tan rirng tai huyén Vi Xuyén, tinh Ha Giang cua Cong ty nay. Du an
da duge UBND tinh Ha Giang cip Quyét dinh sb 1029/QD- UBND ngay 06/06/2017 vé
viéc chép thudn chii trrong chuyén nhuwong va diéu chinh dy dn. Tuy nhién dén thoi diém
phét hanh bdo céo, kiém todn vién chua dugc tiép can céc hd so lién quan dén du an nhu:
K& hoach tai chinh dé trién khai dy an; Thiét ké ban vé& thi cong, Téng du todn; Thuyét
minh du 4n; Bdo cdo danh gia tdc dong moi truong; Cac hd so du 4n khac...da duoc co
quan c¢6 thdm quyén tham tra, thdm dinh phé duyét. Do do, kiém todn vién khong dua ra
y kién vé danh gia d6i vai gia tri clia khoan ddu tu tai Cong ty C6 phan Lam Néng san
Thyc phdm Ha Giang ciing nhu anh huong cta ching dén cdc muc khac lién quan trén
Béo cédo tai chinh ndm 2020 cua Cong ty.

Theo Bién ban hop Hoi ddng quan tri ngay 12/06/2020 Cong ty C6 phan Phan phdi
Top One da thyc hién gép vén viao Cong ty c¢b phan Chin Nudi Ha Giang 1 sb tién
17.280.000.000 ddng va Cong ty ¢b phan Chin Nudi Ha Giang 2 sb tién 17.280.000.000
ddng. Tuy nhién dén thoi diém phat hanh bao cdo, kiém toan vién chwa dugce tiép can cic
hd so lién quan dén dy an nhu: K& hoach tai chinh dé trién khai du an; Thiét ké ban v& thi
cong, Tong dy toan; Thuyét minh du an; Bao cdo danh gid tic dong mdi trudong; Céc hd
so du 4n khéc... dd duge co quan c6 thdm quyén thdm tra, tham dinh phé duyét. Do do,
kiém toan vién khong dua ra ¥ kién vé danh gia ddi voi gia tri cia khoan dau tu tai Cong
ty ¢b phin Chan Nudi Ha Giang 1 va Cong ty c¢6 phan Chan Nuoi Ha Giang 2 cling nhu
anh huong cua chiing dén cc muc khic lién quan trén Béo céo tai chinh niam 2020 cta
Cong ty.

o Van dé khac

SH lidu so sanh 1a sb lidu trén Bdo céo tai chinh ndm 2019 da duoc kiém toan béi
Cong ty TNHH Kiém toan CPA Viét Nam. Bdo cdo kiém todn doc lap sb
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397/2019/BCKT-BCTC/CPA VIETNAM phat hanh ngay 25 thang 03 nam 2020 tir chdi
dua ra y kién kiém toén.

Kinh trinh Pai hdi dong ¢ déng xem xét va thong qua!

Noi nhin: TM. HOI PONG QUAN TRI
- Nhue trén;
-Luu VT,

NGUYEN HUU KHA




397/2019/BCKT-BCTC/CPA VIETNAM phét hanh ngay 25 thang 03 ndm 2020 tr chdi
dua ra y kién kiém toan.

Kinh trinh Dai hoi dong ¢ dong xem xét va thong qua!
Noi nhin: TM. HQI PONG QUAN TRI

- Nhue trén;
- Luu VT,

NGUYEN HUU KHA




CONG TY CO PHAN PHAN PHOI TOP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
ONE DPoc 1ap - Ty do - Hanh phuc

Sé- ../2021/ TTr-HDQOT-TOP Ha Giang, ngay 27 théng 01 nam 2021

TO TRINH
(Vv iy quyén Hoi dong quan tri phé duyét cdc ngi dung khdc
thugc tham quyén ciia Dai héi dong cé dong)

Kinh gti: Dai hoi dong ¢ dong thuong nién nam 2021

Cong ty C6 phin Phan phdi Top One

- Can cir Ludt Doanh nghiép 59/2020/QH14 do Quéc héi khéa 14 mude CHXHCN
Viét Nam thong qua ngéy 17/06/2020;

- Can cir Ludt Chimg khodn s6 54/2019/QH14 do Quéc héi khéa 14 nue CHXHCN
Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019;

- Can cir Diéu 1é T6 chire va hoat déng ciia Cong ty Cé phan Phén phéi T op One;

Theo ké hoach, trong ndm 2021 Coéng ty sé& trién khai mo rong hoat dong san xuj

CONG -

kinh doanh va céc hoat dong dau tu. Dé chu dong trong qua trinh hoat dong san xuét ki cO PHA
g\ PHAN py

doanh, dam bao hoan thanh ké hoach dé ra, Dai hoi dong ¢b dong uy quyén Hoi dd
quén tri chu dong quyét dinh va trién khai céc noi dung thue hién céac cong viée da duos T0P ON?

DHDCD biéu quyét thong qua (bao gém cd viée trién khai thue hién céc trinh tu, thu tuc,
lam viée véi co quan nha nude ¢6 thdm quyén dé dat dwoc muyc tiéu ké hoach dit ra trong
nam 2021 phu hgp véi quy dinh phép luat hién hanh). Ngoai ra, trong qua trinh hoat dong
san xudt kinh doanh, Dai hoi déng cd dong ty quyén hoi dong quan tri dugc trién khai tt
c& cac van dé khac thudc thim quyén phé duyét cia Pai hoi dong cd dong va thuc hién
bdo cdo lai tai Dai hoi dong c6 dong gan nhit ma khong phéi triéu tip DPHPCD bit
thuong.

Hoi dong quan tri trinh PHPCH iy quyén cho HDQT phé duyét céc giao dich cua
Cong ty véi céc cd nhan, t6 chire ¢6 lién quan theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 293 Nghi
dinh 155/2021/ND-CP ngay 31/12/2021 Quy dinh chi tiét thi hanh mdt sd diu cta Luat
Chting khoan.

Dai hoi dong cd dong ty quyén Hoi dong quan trj quyét dinh dau tu, ky két cdc giao
dich bang hoic 16n hon 35% téng gid trj tai san cua Cong ty dugc ghi trong bdo cdo tai
chinh gan nhét, thuc hién bdo céo két qua tai Dai hoi dff)ng ¢ dong gan nhét.



Kinh trinh Pai h¢i dong c6 déng thuong nién ndm 2021 Céng ty chap thuin thong
qua.

Trén trong./.

Noi nhgn: TM. HOI PONG QUAN TRI
- Nhu trén; P93

- HDQT, BKS, BGD;
- Luwu: VT.

NGUYEN HUU KHA




CONG TY CO PHAN PHAN PHOI  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TOP ONE Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S4- 08/2021/TTr-HDQOT-TOP Ha Giang, ngay 27 thdang 01 nim 2021
TO TRINH

(Vé viéc sira déi Piéu 1¢ Cong ty)

Kinh gti: Pai hoi dong cb dong thuong nién nam 2021
Cong ty C6 phan Phan phdi Top One

- Can cit Ludt Doanh nghiép 56 59/2020/QH14 do Quo”'c hoi khéa 14 nuée CHXHCN Viét
Nam thong qua ngay 17/06/2020;

- Can cit Ludt Chitng khodn s6 54/2019/QHI14 do Qude héi khéa 14 mede CHXHCN Viét
Nam thong qua ngay 26/11/2019;

- Can cir Nghi dinh 155/2020/NB-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu ciia Ludt Chitng khodn;

- Cén cit Diéu 1¢ T6 chike va hoat dong ciia Cong ty Cé phan Phan phoi Top One;

Can cu vao tinh hinh hoat dong thuc té ctia Céng ty Cb phan Phan phéi Top One va cac
thay doi cta Phép ludt theo Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 do Qudc héi khoa 14 nude
CHXHCN Vigt Nam thong qua ngay 17/06/2020; Luat Chimg khodn s6 54/2019/QH14 do Québc
héi khoa 14 nuéc CHXHCN Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019 va Nghi dinh 155/2020/ND-
CP ngay 31/12/2020 cta Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Chung
khodn, Hoi dong quan tri da td chice ra S04t, xem xét sira d6i mot sb didu khoan trong Diéu 1¢ cua
Cong ty, chi tiét tai Phu luc dinh kém to trinh.

Hoi dong quan tri kinh trinh Dai hoi ddng cb dong xem xét, thong qua Diéu 18 méi cia
Cong ty da cap nhat, bd sung theo tinh hinh hoat dong thuc té cua Cong ty va cdc quy dinh moi
ctia Luat hién hanh. Diéu 16 méi s& c6 hiéu luc ké tir ngdy Nghi quyét Dai hoi déng cd dong
thuong nién nam 2021 duge thong qua va thay thé cho ban Didu 1€ hién hanh.

Kinh trinh Dai hoi déng cb dong xem xét va thong qua.

Trén trong./.
Noi nhin: NG QUAN TRI
- Nhu trén; )
- Hoi dong Quan tri;

- Ban kiém soat;
- Luu: VT.




PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN PHAN PHOI TOP ONE

PHIEU BIEU QUYET

H(? va tén: Nguyén Vin A

S6 C6 phin sé hiru: 1.000

S6 Co phin dwoe iy quyén: 0
Téng s6 C6 phan biéu quyét: 1.000

Khong Y kién

: Pong v .
NOI DUNG ong y dng § fah s

1. Thong qua Bdo cdo hoat dong san xuét kinh doanh cia
Ban Giam déc nam 2020 va ké hoach nam 2021

2. Thong qua Bao céo hoat dong cua Hoi dong quan tri
nam 2020 va ké hoach nam 2021

3. Thong qua Bdo céo hoat dong cia Ban Kiém soat nim
2020 va ké hoach nam 2021

4. Thong qua Béo cdo tai chinh da kiém toan nam 2020

5. Thong qua To trinh lya chon don vi kiém toan nam
2021

6. Thong qua To trinh chi tra thii lao Hoi dong quén tri va
Ban Kiém soat nim 2020 va ké hoach chi trd nim

2021; Phuong 4n phan phdi loi nhuin nam 2020 va du

kién nam 2021

7. Thong qua T& trinh ty quyén Hoi dong quan tri phé

duyét cac ndi dung khac thude tham quyén cua DPai hoi
dong c6 dong

8. T& trinh thay dbi Diéu 1¢ Cong ty

Ha Giang, ngay 18 thang 02 nam 2021

CO PONG/DAI DIEN
(Ky ghi ro ho tén)
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CONG TY CO PHAN PHAN PHOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TOP ONE Dojc lidp — Tw do — Hanh phic

So. ... .../2021/TOP/NQ-DHPCD Ha Giang, 'ngay 18 thdng 02 nam 2021

DU THAO

NGHI QUYET

PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN PHAN PHOI TOP ONE

- Can cir Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ban hanh ngay 17/06/2020;

- Can cit Diéu 18 16 chire va hoat dong Cong ty Co phan Phan phéi T op One

- Can cit Bién ban hop Dai héi dong c¢é dong thuwong nién nam 2021 sé
./2021/TOP/BB-DHDCP ngay 18 thdng 02 nim 2021 cia Céng ty C6 phdn Phén
phoi Top One.

QUYET NGHI

Pidu 1. Thong qua Bdo cdo hoat dong sin xuit kinh doanh ciia Ban Giim ddc nim
2020 va ké hoach niim 2021.

Piéu 2. Thong qua Bio cdo hoat dong ciia Hoi dong quan tri nim 2020 va ké hoac
nam 2021.

Piéu 3. Thong qua Bao cdo hoat dong ciia Ban Kiém soit nim 2020 va ké hoach nim
2021.

Diéu 4. Théng qua Bio cdo tai chinh di kidm toan nim 2020,

Diéu 5. Thong qua to trinh lya chon don vi kiém toan nim 2021:

Théong qua viée iy quyén cho HDQT Iwa chon don vi kiém toan doc 18p thuc hién
kiém todn soat xét Béo céo tai chinh ban nién nim 2021 va Béo céo tai chinh ndm 2021 cua
Cong ty Co phan Phan phdi Top One theo danh sach nhu sau:

- Cong ty TNHH Kiém to4n va Thim dinh gid Viét Nam;
- Cong ty TNHH Kiém toan CPA Viét Nam;
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- Cong ty TNHH Kiém toan TTP.

Truong hop khong thuong luong duoc véi cac cong ty kiém toén trong danh sach néu
trén thi Pai hoi dong cd dong thong qua viéc Gy quyén cho Hoi ddng quan tri dugc phép lua
chon Cong ty Kiém toan c6 uy tin, chét lugng kiém toan, mic phi kiém toan phu hop va du
diéu kién cung cap dich vu kiém toan duge Uy ban ching khoan Nha nuéc chip thun kiém
toan cho cdc don vi ¢ lgi ich cong ching nam 2021.

Diéu 6. Thong qua to trinh chi tra thu lao Hji dong quén tri va Ban Kiém soat nim
2020 va ké hoach chi tra nim 2021; Phwong 4n phan phéi lgi nhuin nidm 2020 va duw
Kién nim 2021.

1.  Thu lao cia Hdi dong quén tri, Ban kiém so4t niim 2020:

- Tht lao thu nhdp cta Hoi dong quan tri: 0 dong, trong d6 céc thanh vién Hoi dong quéan
tri chuyén trach nhén lvong theo quy ché Cong ty, d6i v6i thanh vién Hoi dong quan tri
khong chuyén trach nhan thu lao véi muc téng th lao 0 dong;

- Thu lao cho Truéng Ban Kiém soat: 0. dong/ngum/thang

- Thu lao cho thanh vién Ban Kiém so4t: 0 déng/nguéi/théng

2. Phwong dn thi lao ciia Hi ddng quan tri, Ban kiém sodt nim 2021:

- Trén co s& ké hoach san xudt kinh doanh nim 2021 Cong ty, HPQT trinh PHDCD
thong qua mtre chi tra thu lao cho HPQT va BKS Cong ty ndm 2021 nhu sau:

o DAi v6i thanh vién HDQT, BKS chuyén trach tra theo quy ché lvong Cong ty;

e Déi v6i thanh vién HDQT, BKS khong chuyén trach nhan thu lao khi Cong ty hoan
thanh ké hoach kinh doanh nim 2021,

e Mic thu lao cu thé trinh DPHPCD phé duyét thong qua sau khi c6 két qua kinh doanh
nam 2021.

3. Phuong 4n phén phéi loi nhuin 2020
DHDCD thong qua khong trich 1ap cac quy va khong chi tra ¢ tire ndm 2020.
4. Ké hoach phén phéi lgi nhugn 2021

- Ké hoach chi trd ¢b tic va trich quy nim 2021: Uy quyén HDQT thyc hién dua trén
két qua kinh doanh 2021,

Dleu 7. Thong qua to' trinh dy quyén Hoi dong quan tri phé duyét cac ndi dung khac
thudc thim quyén ciia Pai hoi dong cb dong.

Uy quyén Hoi déng quan tri chu dong quyét dinh va trién khai céc ndi dung thuc hién
cac cong viée da dugec DPHDCP biéu quyét thong qua (bao gdm ca viée trién khai thuc hién
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cac trinh tu, thu tuc, lam viée vé6i co quan nha nuée c¢6 thim quyén dé dat duoc muc tiéu ké
hoach dit ra trong ndm 2021 phu hop véi quy dinh phap luat hién hanh) Ngoai ra, trong qua
trinh hoat dong san xuét kinh doanh, Dai hoi dong cb dong ty quyén hoi dong quan tri duoc
trién khai tat ca cc van dé khac thudc thAm quyen phé duyét cta Pai hoi ddng cd dong va
thuc hién bao cdo lai tai Pai hoi ddng cb dong gan nhat ma khong phai triéu tap PHPCD bt
thuong.

Uy quyén cho HDQT phé duyét cdc giao dich cua Cong ty v6i cdc ca nhén, to chire c6
lién quan theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 293 Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020
Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 didu cua Luat Ching khoan.

Pai hoi dong cb dong Gy quyén Hoi dong quan tri quyét dinh dau tu, ky két cac giao
dich bing hogc 16n hon 35% tong gi4 tri tai san cia Cong ty dugc ghi trong bao cdo tai chinh
gin nhit, thuc hién béo cdo két qua tai Dai hoi ddng cb dong gin nhAt.

Diéu 8. Thong qua to trinh sé 08/2021/TTr-HPQT-TOP v¢é vic sira ddi Pidu 1¢ Cong
ty.

Diéu 9. Didu khoén thi hanh.
Nghi quyét nay da duoc Dai hoi dong cb dong thuong nién nim 2021 cua Cong ty C

phin Phan phéi Top One théng qua va ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Cac Ong (ba) thanh vién Hoi dong quén tri, Ban Klem so4t va Ban Téng Giam déc
chiu trach nhiém thi hanh Nghj quyét ndy va td chuc trién khai thue hién theo chtrc ning
hoat dong phut hop vé6i quy dinh cua phép luat va diéu 18 t chirc hoat dong ctia Cong ty.

Noi nhin: T/M. PAI HQI PONG CO PONG o:
- DHPCD; ‘

CHU TQA
-  HDQT, BKS, BGP;
- LuuVT;:
- CBTT theo quy dinh.
NGUYEN HU'U KHA
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